INSTRUCCIONES PARA LA CELEBRACION DE UNA DEFENSA DE
TESIS MEDIANTE MEDIOS TELEMATICOS

A. INSTALACION DE MICROSOFT TEAMS Y ACCESO AL GRUPO CREADO PARA LA
DEFENSA

1. Un dia antes de la celebraciéon del acto de defensa de la tesis por videoconferencia, los
miembros del tribunal, el doctorando/a y el director/a/es de tesis recibiran una notificacion
a su correo electronico de que han sido unidos a un grupo creado en el software TEAMS de
Microsoft.

2. Para ello, accederan al grupo creado previamente en Microsoft TEAMS simplemente
pulsando el botén en la invitacion recibida por email para abrir este software:

Microsoft Teams

PABLO added you to the EDIUS_TESIS_3 class!

EDIUS_TESIS_3

2 members

3. Si ya tiene Microsoft TEAMS previamente instalado en su ordenador, le saldrd en su
pantalla un mensaje indicando si permite que esa pagina abra el software.

¢Quieres permitir que esta pagina abra "Microsoft
Teams"?

Cancelar Permitir




Pulsando el botén “Permitir” el software se abrird automaticamente si lo habia utilizado
previamente y no habia cerrado sesidn, entrando directamente en el grupo al que se ha unido.
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En caso contrario, debera seguir los pasos indicados en el punto 5.

4. Si no tiene el software instalado, para poder tener las funcionalidades de la aplicacion y
acceso a los dos canales donde se celebrardn las sesiones de defensa y de deliberacidn del
tribunal, respectivamente, le recomendamos que instale el software Microsoft TEAMS en
su ordenador. Para ello, pueden obtener la aplicacion, descargarla e instalarla en su
ordenador pulsando el botén “Obtener la aplicacion de TEAMS”. Para instalarla,
simplemente haga “doble-click” en el archivo descargado en su ordenador y la aplicacién se
instalard automaticamente.

5. Para poder abrir una sesidn en la aplicacidn se le requerira una cuenta y una contraseiia. Si
es poseedor ya de credenciales institucionales de la USC (usuario USC), de su institucién de
origen (usuario invitado), o posee una cuenta de correo de Microsoft (GMAIL, usuario
invitado) con su correspondiente contrasefia, estas credenciales le servirdn para acceder a
la aplicacion Microsoft TEAMS corporativa de la USC como miembro o como invitado
externo, respectivamente. En caso de no tener ninguna de estas credenciales de acceso
debera entonces crear una cuenta en GMAIL y generar su contrasefia, que le servirdn como
credenciales de acceso a la aplicacién corporativa TEAMS de la USC como usuario invitado.

Debe de tener en cuenta que si la cuenta de correo electrénico es distinta a la que empled
como credencial de entrada en la aplicacion TEAMS, todas las notificaciones del grupo le
llegaran a la primera. En caso de que quiera cambiar la cuenta de correo electrénico donde
reciba los avisos y comunicaciones de TEAMS, debe comunicarlo a la direccién de email
edius@usc.es para que el personal de la Escuela de Doctorado proceda a la modificacién en
el equipo de trabajo creado en la aplicacion.
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6. A continuacién, al pulsar el botdn “Iniciar sesiéon” le aparecerd una pantalla como la
siguiente:
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7. Pulsando el botén “Continuar” accedera al menu general de TEAMS, donde aparecen el/los
equipo/s a los que esta unido.



8. Si ha entrado con las credenciales de la USC (usuario USC), le aparecera una pantalla en la
que se le informa de todos los grupos a los que estd unido

& Microsoft Teams Editar Ver Ventana Ayuda

[\ = 81%%) Sdb11abr 11:25:35 Q i

Busque o escriba un comando

Equipos

Sus equipos

o

PFID.19tic-36 Axuda na
implementacién da docenc...

Prueba Tesis EDIUS

o

PFID.19tic-33 Axuda na
implementacién da docenc...

EDIUS_TESIS_3

AT 28" Unirse a un equipo o crear uno

GFCP

o

Primeiros Pasos Teams
Grupo A3

A continuacion, seleccionard el grupo donde se celebrard la sesion del acto de defensa
pulsando sobre su pestafia, abriéndose el mismo:
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9. En caso de que entre en la aplicacion con otras credenciales (usuario invitado), la aplicacién
se abrira indicandole todos los equipos a los que ha sido unido como invitado en el
Microsoft TEAMS corporativo de la USC.
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Debe de tener en cuenta que si la organizacion en la que trabaja usa ya Office 365 y ha sido
invitado a participar en equipos de otra organizacién debera asegurarse que selecciona la
Universidad de Santiago de Compostela en la pestafia desplegable presente en la parte
superior de la aplicacion de TEAMS para que aparezcan los grupos a los que ha sido invitado (o
ha creado, en el caso de usuarios de la USC) en la USC.
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11.
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CRUE (Invitado)

En ambos casos (usuario USC y usuario invitado), el equipo al que se le ha unido estara
formado por dos canales, uno denominado “General” y un segundo denominado
“Deliberacién”.

En el canal “General” sera donde se desarrolle el acto de defensa publico de la tesis por
parte del doctorando/a vy, por tanto, formaran parte como participantes de este canal los
miembros del tribunal, el doctorando/a, el director/es de tesis y el personal de la Escuela
de Doctorado y/o del Area de Tecnologias de la Informacién de la USC que actie/n como
moderador/es. Este/estos Ultimos actuaran como organizadores de la sesion de defensa
virtual y velaran por el correcto desarrollo de la misma, evitando en la medida de lo
posible que se produzcan problemas informaticos y asistiendo al doctorando/a y los
miembros del tribunal en todas las cuestiones necesarias.

En el canal denominado “Deliberacion” estaran agregados Unicamente los miembros del
tribunal, y sera el canal en el que se desarrolle |la fase de deliberacion y calificacion de la
tesis de doctorado.

Para comprobar que el doctorando/a, miembros de tribunal y el director/a/es se han
unido satisfactoriamente al grupo creado para la defensa mandardn un mensaje a través
del canal denominado “General” confirmando que todo esta correcto. Ademas, los
miembros del tribunal indicaran su disponibilidad para realizar sus funciones a través de
Microsoft TEAMS. Para ello, escribirdn un texto en el chat del canal y pulsaran el botén
enviar, quedando el mensaje registrado.
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B. CELEBRACION DEL ACTO DE DEFENSA VIRTUAL

14.

15.

Veinte minutos antes de la hora oficial del inicio del acto de defensa por
videoconferencia, el doctorando/a y los miembros del tribunal accederdn a la sesién
virtual para la defensa a través del grupo al que se les unié previamente, como se indicé
anteriormente.

La celebracion de la defensa de la tesis virtual tendra lugar en el canal denominado
“General”. Entrando en este canal se verd que el acto de defensa ya estd programado.
Llegado el momento, solamente serad necesario pulsar sobre el anuncio de la defensa para
unirse. Para ello, se pulsarad el botdén con tres puntos suspensivos situado en la parte
derecha del anuncio de la reunién para la defensa de la tesis.
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16. Para un desarrollo fluido de la sesién se recomienda desactivar tanto el micréfono como
la cdmara (excepto evidentemente el doctorando/a) a los miembros del tribunal para
mejorar la calidad de la sefial, después de que el Presidente/a del tribunal realice la
presentacién oportuna del acto de defensa.
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17. El doctorando/a mostrara su presentacion a través de la pantalla, empleando para ello la
opcion del menu “Compartir/Compartir PowerPoint” si la presentacién estd en
PowerPoint. En caso de que la presentacién esté en otro formato, deberd ir a la opcién
“Compartir/Escritorio” y ejecutar la aplicacién necesaria desde su ordenador.
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18. Antes de iniciar la exposicidn por parte del doctorando/a se recomienda activar el chat
("Mostrar conversacion") en el panel desplegable, y emplearlo para hacer llegar al
moderador/a cualquier aviso, problema técnico, duda o mensaje en general. Ademas, el
moderador/a, de oficio, apagara los micréfonos de los asistentes/publico al acto virtual de
defensa, quienes deberdan también apagar sus camaras, e iniciara la grabacion de la
sesion, que se incorporard posteriormente al expediente del alumno. En caso de no
cumplir estas condiciones y/o provocar alteraciones a lo largo del acto de defensa los
asistentes/publico podran ser expulsados del mismo mediante su desconexién a la
videoconferencia por indicacion del Presidente/a del tribunal.
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19. Para cualquier intervencién de un miembro del tribunal durante la exposicidon del
doctorando/a, de ser necesaria, este/esta conectara su cdmara y micréfono empleando el
panel desplegable.
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20. Una vez finalizada la presentacion del doctorando/a, se iniciara la fase de preguntas por
parte del tribunal, para la que cada miembro conectard su cdmara y micréfono de forma
sucesiva. Una vez termine su turno de preguntas, se recomienda que vuelva a
desconectar su camara y micréfono. En caso de una nueva intervencion, procedera a
conectarlos de nuevo.

21. Finalizada la ronda de preguntas por parte de todos los miembros del tribunal, en caso de
gue algun miembro doctor entre los asistentes al acto como publico quiera realizar alguna
pregunta, previa indicacidn a través del chat del acto de defensa, el Presidente/a del
tribunal le dara la palabra y el moderador/a de la sesion le activara el micréfono para que
pueda intervenir. Finalizada la intervencién, el micréfono serd desconectado de nuevo.

11



C. CELEBRACION DEL ACTO DE DELIBERACION Y CALIFICACION DE LA TESIS

22. Una vez terminado la sesion del acto de defensa en el canal denominado “General”, los
miembros del tribunal desconectaran su video y su micréfono de la sesion de defensa y se
moverdan al canal llamado “Deliberacién”. Para ello, pulsaran el icono “Equipos” en la
parte izquierda, que los llevard al equipo creado para la defensa al que estan unidos (por
favor, no pulsar el botén de salida de la sesidn).
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23. De vuelta en el equipo, pulsaran la pestaia del canal “Deliberaciéon” para acceder al
mismo. Se puede observar cémo la sesion correspondiente al acto de defensa permanece
en suspenso.
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24. Los miembros del tribunal se unirdn a la sesién de deliberacién lanzada por el
moderador/a simplemente pulsado la pestafia “Unirse”. Una vez comprobado que los
miembros del tribunal estan conectados a la sesién y todo esta dispuesto, el moderador/a
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se desconectara de la misma para que el tribunal comience las deliberaciones para la
evaluacidn de la tesis.
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Los miembros del tribunal observardan mientras celebran la sesién de deliberacién en el
canal “Deliberacidon”, que mantienen su conexién a la sesidn del acto defensa en el canal
“General”, pero en fase de espera.

=
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D. COMUNICACION DE LA CALIFICACION

25. Una vez finalicen las deliberaciones del tribunal, estos se desconectaran de la sesion de
deliberacion en el canal “Deliberacion” pulsando el botéon de “Colgar llamada”.
Automaticamente, la aplicacion los devolvera a la pantalla de la sesidon del acto de
defensa virtual en el canal “General”.
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26. Para poner comunicar la calificacién de la tesis al doctorando/a, simplemente deberan
pulsar el botén “Volver a unirse”, activando posteriormente el Presidente/a del tribunal
su camara y micréfono para proceder a la comunicacién de la nota.
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27. Finalizada la comunicacién y, por tanto, el acto de defensa en su totalidad, el tribunal, el
doctorando/a, su supervisor/es y los asistentes/publico se desconectaran de la sesién
pulsando el botdn “Colgar llamada”.

E. VOTACION PARA LA MENCION “CUM LAUDE” Y VALORACION PARA EL PREMIO
EXTRAORDINARIO DE DOCTORADO

28. Una vez comunicada la calificacién al doctorando/a, los miembros del tribunal tendran a

su disposicién en el canal “Deliberacién” el hipervinculo a un formulario para poder votar
si la tesis merece la mencidn “cum laude” y su valoracién para el premio extraordinario de
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doctorado. Para ello, cada miembro del tribunal simplemente pulsara en el hipervinculo,
abriéndose de forma automatica el formulario en una pestafia de su navegador en el que
se rellenard los campos correspondientes (es conveniente que esté previamente abierto,
y se recomiendan Chrome, Microsoft Explorer o Microsoft Edge).
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Para asegurar el buen funcionamiento del sistema de votacién a través del formulario,
cada miembro del tribunal deberd introducir un cddigo de verificacion aleatorio de la
forma:

Nombre completo del alumno_2 digitos_2 letras_1 simbolo_2 digitos_2 letras_1 simbolo

(Ej.

1.

29.

JoseGarcia39dx%98ss&)

Codigo de verificacion/Codigo de verificacion/Verification code *

39dx%98s5&

Se ruega evitar las combinaciones mas simples.

Finalizado el formulario, cada miembro del tribunal cerrard la pestafia correspondiente.
Para finalizar todos los procesos relacionados con el acto de defensa, a continuacién
simplemente cerrard su sesién en Microsoft TEAMS pulsando en la pestafia con su
abreviatura/foto de usuario localizada en la esquina superior derecha de la aplicacién (en
laimagen “TP”) y, posteriormente en el botdn “Cerrar sesién”.
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Fill | Mencién "cum laude” e Premio Extraordinario de Doutorar Acerca de >
Valoracién da concesion de Mencidn cum Laude e Premio Extraordinario de
Valoracion de la concesion de Mencion cum Laude y Premio Bxtracrdinario | B ccar actualizaciones
forms.office.com Descargar la aplicacién mévil
+ Responder .
Cerrar sesion
(=} Reunién finalizada: 5 s ™

<« Responder

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien

A ¢ @ B B B

30. Al acabar el acto de defensa, el moderador/a del mismo procedera a eliminar el grupo de
trabajo creado a tales efectos.
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