ESCOLA DE DOUTORAMENTO
INTERNACIONAL (EDIUS)

A moderacion nas defensas telematicas de teses en Microsoft TEAMS

A EDIUS, antes do dia da defensa:

a. Creard a sala virtual da defensa coas duas sesions necesarias: a publica, e a
reservada aos membros do tribunal para que leven a cabo a deliberacion. Na
sesion publica incluirase: ao doutorando/a, aos membros do tribunal, aos
directores/as e moderador/a técnico; na sesidn privada: incluirase aos membros
do tribunal e ao moderador/a técnico.

b. Publicard a ligazén 4 sala publica na sua paxina Web para que se conecten os
posibles asistentes.

c. Enviard ao secretario/a do tribunal o documento coa acta electrdnica
Colgard na sesion de deliberacion a ligazon ao formulario de voto secreto Cum
Laude/Premio extraordinario para os membros do tribunal

O MODERADOR/A TECNICO, o dia da defensa:

a. Conectarase 15 min antes ao inicio programado 4 sesion publica da defensa para
dar a benvida aos membros do tribunal, directores/as da tese e doutorando/a

b. Gravara a sesion publica de defensa da tese
Iniciard a video chamada na sesién de deliberacién mentres o doutorando/a
expdn a tese, acompafiando aos membros do tribunal & devandita sesion cando
remate finalizada a quenda de preguntas.

Guia para o desenvolvemento das tarefas asociadas ao rol de moderador/a técnico

Como conectarse a sala virtual de Microsoft TEAMS

Como gravar a defensa da tese

Como lanzar a sesién de deliberacién e volver 4 de defensa
Instrucions para os membros do tribunal na sesion de deliberacién

N e

1. Como conectarse a sala virtual de defensa en Microsoft TEAMS

A EDIUS creard unha sala virtual para cada defensa, que se visualizaran dende a pestana
de “Equipos” de Microsoft TEAMS e se identificara co nome do doutorando/a [Defensa
tese *nome do doutorando/a*]
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Cada sala virtual conta con duas sesioéns:

- Sesidn publica ou “General”: de acceso publico a través dunha ligazén publicada na
paxina web da EDIUS, na que se levara a cabo a defensa e exame do tribunal, asi como
a comunicacion da cualificacién.

- Sesion de deliberacién: de acceso restrinxido aos membros do tribunal. Nesta sesién
a EDIUS colgard a ligazon ao formulario de voto secreto Cum Laude/Premio
extraordinario que debe emitir cada un dos membros do tribunal

Para conectarse & video chamada da sesién,

Unha vez aberto TEAMS:

a) Unha vez aberto TEAMS, no seu taboleiro de anuncios, buscar a publicacién coa
mensaxe programada
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b) No despregable do propio anuncio (tres puntos ) premer en “Ver detalles da
reunion”

c) Na seguinte pantalla, seleccionar “Unirse”


https://www.usc.es/es/centros/ciedus/teses/instrucions_asistencia_tese.html
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5 de junio de 2020 11:00 - 14:30

2. Como gravar a defensa da tese

m Cerrar

Seguimiento
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Organizador

Unha vez conectados/as & video chamada, o moderador/a dispén dunha serie de opcidéns

de administracidén na parte superior:

1.

Conexidn/desconexién de
micro e cdmara propias

2.

Acceso as
funcionalidades
de compartir
arquivos e
escritorio cos
outros

usuarios/as

3.
Activar/deter
gravacion da
sesion de
defensa

4.

Chat da
sesion

5.

Control de
asistentes/participantes

Cando o presidente/a do tribunal vaia a dar comezo ao acto de defensa, o moderador/a
debe iniciar a gravacion, seleccionando a opcion correspondente de entre as dispofiibles

no menu do comando

3.

3. Como lanzar a sesidn de deliberacidn e volver a sesion de defensa

3.1 Lanzar a video chamada de deliberacion

Unha vez que o doutorando/a comece a exposicion, debemos lanzar a video chamada
para que os membros do tribunal se conecten posteriormente 8 sesion de deliberacion.

Para iso:

a) Volvemos a pantalla de administracion da sesién publica

b) Seleccionamos a sesidon de deliberacion e entramos na sua pantalla de

administracién
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Fill | Mencion “cum laude” e Premio Extraordinarie de Doutoramente X
Valoracién da concesién de Mencién cum Laude e Premio Extraordinario de Doutoramento - Valoracién
de la concesion de Mencién cum Laude y Premio Extraordinario de Doctorado - Assessment of the

LOPEZ GIMENEZ MARIA 17/9 10:44
o Para vincular cada voto particular e secreto de cada un dos membros do tribunal coa tese correspondente, antes de
enviar o formulario requerirase crear un codigo de verificacion coa seguinte forma:

c) Na parte superior, aparece a icona da cdmara de video coa lenda “Unirse”, que

debemos premer, e seleccionar a continuacion “Reunirse ahora”

Atencidn, unha vez activada a video chamada da sesién de deliberacién, é importante

copiar no portapapeis a sua ligazdén de acceso para enviarlles un correo electrénico aos

membros do tribunal (ver apartado 4):

a) Seleccionar de entre as opcions de administracion “Ver participantes”

b) Na parte dereita, enriba da lista de particpantes, aparece a opcion de “Copiar no

portapapeis”

Participantes

Escribe un nombre

En esta reunion (16) Silenciar a todos

an

LOPEZ GIMENEZ MARIA

3.2 Volver & sesién de defensa

Copia da ligazén
de acceso 4

sesion
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TEAMS permite navegar entre video chamadas paralelas, deixando ao usuario en
suspenso nunha delas mentres se atopa activo na outra. Para moverse de unha a outra,
e volver 4 sesién de defensa dende a de deliberacidon, sé temos que premer a icona
flotante de “Play” que aparece na parte superior da pantalla:

Atencidon: a nova actualizacion de TEAMS para Windows 10 deshabilitou esta icona
flotante de play, substituindoa polo comando “Reanudar” situado na parte superior como
se pode ver na imaxe:

Nueva reunion de canal

Reanudar

4. Instrucidns para os membros do tribunal na sesion de deliberacion

4.1. A acta electrdnica

A EDIUS enviard a acta Unica do acto de defensa ao secretario/a con anterioridade ao
acto de defensa.

A acta debe ser consensuada por todos os membros do tribunal e enviada, asinada
electronicamente, polo secretario/a do tribunal ao enderezo doutoramento@usc.es

No caso de non dispofier de sinatura electrénica, pode enviarse por correo postal con
sinatura manuscrita ao Servizo de Xestion Académica, Pavillon Estudantil — Campus Vida
15782 — Santiago de Compostela (A Coruiia).

Pero sera igualmente preciso o envio por correo electrénico dunha copia escaneada da
acta notificando a incidencia ao enderezo doutoramento@usc.es
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4.2. Como cubrir o formulario de voto secreto

Na sesidon de deliberacidon esta colgada a ligazdn ao formulario de votacién particular e
secreta respecto @ mencion de Cum Laude/Premio extraordinario (s para teses que
acaden a cualificacion de sobresaliente).

< Todos los equipos . Deliberacién Publicaciones 1mas v @ Canal  3imvitados 4 O e

Formulario para realizar la votacién para la mencién cum
laude mention y la valoracién de la tesis para el Premio
Extraordinario de Doctorado

Por favor, pulse en el siguiente hipervinculo para acceder al formulario para

Defensa Tesis Maria efectuar su voto secreto para:
a) Considerar si la tesis es merecedora de la mencion cum laude.
b) Valorar la tesis para el Premio Extraordinario de Doctorado (escala 1-5; 1
General

menor-5 mayor puntuacién).
5

Calen: Please, click in the following hyperlink to access the available form to register
your secret vote for:

‘o a) Considering the PhD thesis as elegible for the cum laude mention.
b) Grading the PhD thesis for the Extraordinary Doctorate Award (scale 1-5: 1
lowest-5 highest rate) No taboleiro da
Ver menos
canle de
< Responder

I deliberacion,
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L formulario

Para garantir a confidencialidade do voto particular de cada un dos membros do tribunal,
o formulario require, para poder completalo, que cada un dos membros do tribunal
xenere o seu propio cddigo Unico de verificacién alfanumérico que vincule o formulario
coa tese correspondente, coa seguinte forma (sen espazos):

Nome e Primeiro apelido (do doutorando) e 2 dixitos_2 letras_1 simbolo_2 dixitos 2
letras_1 simbolo

Exemplo: JoseGarcia39dx%98ss&

Esta ligazdn, xunto coa ligazén & sesién de deliberacién copiada no portapapeis,
deberemos enviarlla aos membros do tribunal por correo electrénico durante a
exposicion da defensa do doutorando.

O documento coa informacion da defensa (datos do doutorando/a e direccidns de correo
electrénico dos membros do tribunal) necesario para enviar este correo electronico sera
proporcionado ao moderador/a pola EDIUS antes do dia da defensa.



