COMO PRESENTAR UNHA SOLICITUDE
DE NOVA ADMISION CON CERTIFICADO
DIXITAL

CURSO 2023/2024




Prememos no seguinte enderezo web:

https://www.usc.gal/gl/servizos/area/residencias/acces

0-servizo-universitario-residencias/convocatoria-
ordinaria-prazas-aloxamento
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Solicitudes Convocatoria Xeral

Solicitudes Convocatoria Xeral 2023/2024

Tipo documento identificacién:

INTRODUZA OS SEUS DATOS NIF v

N® documento:

Data nacemento:

=228 @B PREMER

@ Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucién de dibidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

U C Universidade de Santiago de Compostela

Area de Temolaxias de Informacién e Comunicacitns




Solicitudes Convocatoria Xeral

Solicitudes Convocatoria Xeral 2023/2024

Nova solicitude « PREMER

@ Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucién de dibidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

C Universidade de Santiago de Compostela

Area de Temolaxias de Informacién e Comunicacions




Solicitudes Convocatoria Xeral

Inicio de solicitudes

MARQUE A SUA Tipo documento identificacion:
SELECCION i .

N° documento:

Data nacemento:

=
Campus:
Santiago de Compostela w
Sector:
Estudantes de Grao v

Solicitante procedente de:
(® Bacharelate () Bacharelato (Fora de Galicia) () Médulos de FP () Estudos universitarios (Non USC)
(O Estudos universitarios (USC)

Solicitude: Pode solicitar praza pelo Grupe |, pole Grupo Il, ou polos dous.
GRUPOQ | (O importe mensual calcularase tendo en conta os ingresos da unidade familiar)
GRUPOQ Il (O importe mensual sera de 292 €, cuarto individual e 251 €, cuarto dobre compartido)

. R

@ Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dibidas e problemas con esta aplicacién, contacte co CAU da USC.

U S C Universidade de Santiago de Compostela

Area de Tecnoloxias de Informadén e Comunicacitns
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Pedro José Rey Sanchiz
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P 1ded
|NTRODUZA OS SEUS DATOS Introduza os seusiftg peraoe?seconta bancaria.

Apelidos: Nome: Xénero:

Home hd

Enderezo:

RUA

CP: Localidade: Provincia:

Pais residencia: Pais orixe:

Espafia w Espafia w

Teléfono: Teléfono mabhil: Email:

. . @]

Conta bancaria (IBAN):

T R R Y T

Marque se o/a solicitante € membro da comunidade universitaria con necesidades educativas especificas derivadas dunha condicidn de discapacidade

) Sen necesidades especificas de cuarfo.

() O solicitante precisa cuarto con modificaciéns estruturais por discapacidade fisica.

() O solicitante precisa cuarto individual. Seleccione o mofivo: v

€= PREMER

© Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dubidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

U S C Universidade de Santiago de Compostela

Area de Temnoloxias de Informacién e Comunicacitns
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ELIXA OS CENTROS POR ORDE

Paso 2deb

Debe numerar, obrigatoriamente, por orde de preferencia, a totalidade dos centros.

1 CM Fonseca 2 CM Rodriguez Cadarso

3 RU Burgo das Nacions | 4 | RU Monte da Condesa

= rreMER

@ Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dibidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

C Universidade de Santiago de Compostela

a1 Area de Tecnoloxias de Informadén e Comunicacitns




NESTA PANTALLA DEBERA ENGADIR TODOS OS MEMBROS DA UNIDADE

FAMILIAR

Tipo documento Numero documento Parentesco

Engadir membro familiar - PREMER

Paso 3de 5

Engadir os membros da unidade familiar (agas o solicitante).

Nome Apelidos Data nacemento

e PREMIER

© Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dabidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

U c Universidade de Santiago de Compostela

Area de Teenoloxias de Informacién & Comunicacitns

Discapacitado



Datos membro familiar

Tipo documento:

INTRODUCIR OS DATOSQUE | -~

SEPIDEN DECADAUNDOS || 7
MEMBROS DA UNIDADE i
FAMILIAR s e

PREMER mmmp




INTRODUZA OS DATOS DA PERSOA DE CONTACTO

Paso 4 de 5

Introduza os datos do seu contacto de urnencia.

Apelidos: Nome: Parentesco:
0000 SOO000000 0000000
Enderezo:
OO0
Localidade: Provincia:
OO0 FOOOOOOCH
Teléfono: Teléfono mabil:
t, GGGGGEGGEEG L 65666666666 |

IR e prcvicr

@ Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dlbidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

U S C Universidade de Santiago de Compostela

Araa de Tecnoloxias de Informacién e Comunicacitns




MARQUE O CONSENTIMENTO DO TRATAMENTO DE DATOS

Paso5de b
Codigo: Sector:
12304 Estudantes de Grao

Solicitante: Numero documento:

I

Dou o meu consentimento para o tratamento dos datos proporcionados de acordo coa lexislacién vixente para poder resolver a mifia solicitude e xestionar a prestacion do
servizo.

O PREMER ESTE BOTON XERARASE O

I Retroceder Xerar PDF para firmar - FORMULARIO DE SOLICITUDE EN
- FORMATO PDF.

@ Universidade de Sanfiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dibidas e problemas con esta aplicaci

URL®Y uriversidade g santago de composel PODE QUE O FORMULARIO SE_ABRA
S NOUTRA PANTALLA, OU PODE
SAIRLLE UN AVISO PREGUNTANDO SE

DESEXA ABRIR O DOCUMENTO
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el ¢ N.° de solicitude: 15304 O FORMULARIO XERADO NO APARTADO ANTERIOR TEN

e ESTE FORMATO. DEBE REVISAR A INFORMACION. DEBEN
. , | o ASINAR TODOS OS MEMBROS DA UNIDADE FAMILIAR
E%’I{{%&OMA DEESTUDANIES SEGUINDO AS INDICACIONS DA PROXIMA PANTALLA, E

Servize de Axudas e Servizos a0 Alumnado ASINAR A AUTORIZACION DO TRATAMENTO DE DATOS.

Pavillon Estudantil. 1° andar.

Campus Vida 15782 Santiago de Compostela

Tel. 881 814 574/ 881 815 246

Sur@'.usc.es A solicitude unicamente serd valida cando se presente segundo os apartados 3 e 5 da
http://www.usc.es/sur convocatoria e ata o 27 de xuiio de 2023.

SOLICITUDE DE PRAZA NO SERVIZO UNIVERSITARIO DE RESIDENCIAS (SUR) CURSO 2023-2024

Estudantes de Grao

SOLICITUDE:  [X] GRUPO1 [x] GruPOTI

Solicitante procedente de:

Modulos de FP @ Bacharelato |:| Bacharelato (Fora de Galicia)
Estudos Universitarios (Non USC) I:l Estudos Universitarios (USC)




Acaba de xerarse un PDF cos datos da sua solicitude

Esta solicitude debera ser firmada por todos os membros da unidade familiar.

Opcions de firma:

- Dixitaimente con firma electronica (DN electrdnico, firma da FNMT e sistema cl@ve)

- Mo caso de non dispofier de firma electrénica podera imprimir a solicitude en papel e
firmala manualmente todos os membros da unidade familiar.

Unha vez firmado por todos os membros da unidade familiar debera adxuntar o documento
na seguinte pantalla, mediante a opcion "Engadir documentacion”.

) ¢=== PREMER

NESTE CADRO TEN A
INFORMACION PARA

ASINAR O
FORMULARIO PDF E
ENGADILO A SUA

SOLICITUDE ON LINE
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Presentar Solicitude
Adxunte a documentacion necesaria para cumplimemar a solicitude {fOFI'TIatO .F’DF}.

Documentacion:

ESTE E O MOMENTO DE INCORPORAR A SUA SOLICITUDE ON LINE O
« Solicitude firmada por todos os membros da unidade familiar (dixitaimente ou en papel) - FORMULARIO DE SOLICITUDE ASINADO POR TODOS OS MEMBROS
. Ceniﬂcado de cqnvivenFia da .unidade familiar expedido polo concello DA UNIDADE FAM".IAR.

« Ceriificado de minusvalia cualificada do/da interesado/a
« Qutros documentos segln convocatoria

Tipo t Documento

TAMEN DEBERA ENGADIR O RESTO DA DOCUMENTACION.

SE LLE FALTA ALGUN DOCUMENTO, PODE CONTINUAR COA _ .
PRESENTACION. == PREMER

[[] Ofa sclicitante declara que os datos desta solicitude son certos e que as firmas dos membros da unidade familiar son orixinales e realizadas polos seus titulares. A solicitude orixinal se lle pedera requerir en calquera momento.

Retroceder Presentar solicitude Volver a lista solicitudes

® Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dibidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

U S c Universidade de Santiago de Compostela

P Area de Tecnoloxias de Informadidn & Comunicacitns




SELECCIONE NO DESPREGABLE O Datos documento
TIPO DE DOCUMENTO PARA o0 documento.
ENGADILO A SUA SOLICITUDE

| v ‘

Adxunto:

PREMIER mmp [T




Presentar Solicitude
Adxunte a documentacion necesaria para cumplimemar a solicitude {fOFI'TIatO .F’DF}.

Documentacion:

« Solicitude firmada por todos os membros da unidade familiar (dixitaimente ou en papel)
« Certificado de convivencia da unidade familiar expedido polo concello

+ Certificado de minusvalia cualificada do/da interesado/a

« Qutros documentos segun convocatoria

Tipo Documento

PARA PODER CONTINUAR DEBERA MARCAR A
DECLARACION DE VERACIDADE DOS DATOS

[[] Ofa sclicitante declara que os datos desta solicitude son certos e que as firmas dos membros da unidade familiar son orixinales e realizadas polos seus titulares. A solicitude orixinal se lle pedera requerir en calquera momento.

Retroceder Presentar solicitude Volver a lista solicitudes

@ Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resff:-n de dibidas e problemas con esta aplicacion, contacte co CAU da USC.

U c Universidade de Santiago de Compostela

Area de Tecnoloxias de Informadién & Comunicacitns

TRAS ENGADIR A DOCUMENTACION XA PODE
PRESENTAR A SUA SOLICITUDE ON LINE



PARA FINALIZAR E PRESENTAR A SOLICITUDE, ELIXA NO DESPREGABLE A
PERSOA QUE TEN CERTIFICADO DIXITAL E VAI ASINAR A SOLICITUDE ON
LINE.

Elixir firmante X

Para finalizar o proceso de presentacion da solicitude debera dispofier dun cerificado electrdnico
ou credenciais da USC (usuaric e contrasinal). A continuacidn indigue quen vai a presentar a
solicitude:

Tipo firma: | Elixa que vai asinar
con certificado dixital

‘ Certificado dixital

Firmante:



Pedro José Rey Sanchiz


SE O/A ASINANTE NON E UN MEMBRO DA UNIDADE
FAMILIAR, ELIXA A OPCION “OUTRO” NO DESPREGABLE E

INTRODUZA OS DATOS QUE SE PIDEN

Elixir firmante

ra finalizar o proceso de presentacion da solicitude debera disponer dun certificado electronico

Tipo firma:

‘ Certificado dixital

Firmante:

‘ QUTRO...

Numero decumento identificacion:




ESw

Sistema de identificacion centralizado

'f‘iu::-n:lz:re de identificacion

Wer credenciales guardadas

_Ii'ﬁiw Limpiar
PREMER QUE VAI
IDENTIFICARSE CON

El acceso a esta aplicacion esta restringida a losfas
usuarios/as autorizados/as. Si usted esta autorizado/a
para utilizar la aplicacion debe introducir sus
credenciales.

Si usted esta autorizado/a para acceder a esta aplicacion
pero no consigue identificarse, consulte a informacion
disponible sobre identificacién en la USC o pongase en
contacto con el Centro de Atencion a Usuarios de la USC.

Si usted esta subscrito al programa de comunicacion de
cualificaciones al movil puede solicitar el envio al movil de

su contrasena.

CERTIFICADO ros metodos de identificacion
ELECTRONICO cla
ove

'E]ectrﬁnicos y Identidad electronica para

DNle administraciones puiblicas
esparfiolas. Permite la

Para las personas usuarias identificacion mediante
que dispongan de registro previo, cl@ve PIN,
certificados electronicos en cl@ve permanente y

el navegador o en tarjetas certificado electrénico.
como el DNIe. ’
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NA SEGUINTE PANTALLA PODERA VER A INFORMACION DO SEU Esv

CERTIFICADO

Sistema de iden

Nombre de identificacion
Contrasena

[ Avisar antes de abrir sesion en otr

Identificarse Limpiar

LY ] e r . 12 1
A
Peticign de identificacion de usuario >

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifigue con un certificado:
legin.usc.esid443

Organizacian: “Universidade de Santiago de Compostela®

Emitido bajo: “GEANT Vereniging”

Elija un certificado para presentarlo como identificacion:

Detalles del certificado seleccionado:

estringida a los/as
ted esta autorizado/a
froducir sus

cceder a esta aplicacion
nsulte a informacién

la USC o pongase en
bn a Usuarios de la USC.

na de comunicacion de
licitar el envio al movil de

Recordar esta decisién

Otros metodos de identificac

Certificados Cl@ve

r -
electronicos y Identidad electrénica para
DNIe administraciones ptliblicas
esparfiolas. Permite la

Para las personas usuarias identificacién mediante
que dispongan de registro previo, cl@ve PIN,
certificados electronicos en cl@ve permanente y

el navegador o en tarjetas certificado electrénico.
como el DNIe. ’
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PREMER

USC = Portasinaturas  Recibidos Enviados Visados Configuracién

Documento recibido
Datos xerais

Procedemento de sinatura Estado da sinatura Importancia
Solicitudes de praza no SUR ! Baixa
Usuario que inseriu o documento Aplicacion desde a que se inseriu o documento Enderezo de correp electronico

Aplicacion web do Servizo Universitario de Residencias

Documento orixinal
SDIiEitudE_EUESDﬁEQ‘l

Asunto

Solicitude de praza no SUR

Descricion

Solicitude de praza no SUR con data 20230529 correspondente a 332785315

) C3E

A USC permite asinar con certificados electrénicos en calguera tramite onde se admita a sinatura con claves concertadas. Lembre que debe dispor dunha instalacion de Java
debidamente configurada para que funcione este procedemento. Prema aqui se quere asinar cun certificado electronico.

Procedemento de sinatura
Paso 1
Paso 1.1 (orde estrita)

Destinatario Data limite Estado

05/06/2023 Pendente
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PARA ASINAR E PRECISO QUE TENA INSTALADA A FERRAMENTA “AUTOFIRMA”. PODE ATOPAR O
ENLACE NO APARTADO “COMO PRESENTAR A SOLICITUDE” DA PAXINA WEB DE RESIDENCIAS.

;Permitir que este sitio abra el enlace afirma con AutoFirma?

Elija una aplicacion diferente,
Siempre permitir a https:/faplicacions.usc.es abrir enlaces afirma

Abrir enlace Cancelar




USC = Portasinaturas  Recibidos Enviados Visados Configuracion

Sinatura de documentos

® Agora debera seleccionar a aplicacién de Autofirma para poder asinar. Recorde que debe ter instalada a aplicacion de Autofirma con permisos de administrador e, se
utiliza proxy para sair a internet, debe configurar a aplicacién de Autofirma en herramientas, preferencias, configuracion de red, configurar proxy.

Paso 1 de 2: Seleccion e validacion de| Didlogo de seguridad del almacen M35 ot
i ———
Se non se lanzou AutoFirma, prema nest Seleccione un certificado L@J @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. 5i no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

NO PASO SEGUINTE
PODERA SELECCIONAR O
CERTIFICADO

® Universidade de Santiago de Compostels | = problemas: CAU da USC
|

‘ [ Aceptar ] l Cancelar J

U S C Universidade de Santiago de Compost

s Area de Tecnoloxias de Informaddn e Comunicaci
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> Portasinaturas  Recibidos Enviados Visados Configuracion

Sinatura de documentos

© Agora debera seleccionar a aplicacion de Autofirma para poder asinar. Recorde que debe ter instalada a aplicacion de Autofirma con permisos de administrador e, se
utiliza proxy para sair a internet, debe configurar a aplicacion de Autofirma en herramientas, preferencias, configuracion de red, configurar proxy.

Paso 2 d . Sinatura de documentos

Didloge de seguridad del almacén M55 >

Seleccione un certificado Ig_lj E@J

@ Universidade de Santiago ) _ _ on de dabidas e problemas: CAU da USC
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea

usar pulse Cancelar.
U SC Universidade de San

‘; Arta de Tecnolodas de Inf

PREMER [ Aceptar ] l Cancelar J
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USC = Portasinaturas  Recibidos Enviados Visados Configuracion

Resumo de sinaturas realizadas

© Agarde mentres se asinan os documentos ou volva despois a esta pantalla.

Procedemento Proposto por Resultado

Solicitudes de praza no SUR MID v

Solicitude de praza no SUR

Prema aqui para voltar a paxina de inicio.

® Universidade de Santiago de Compostela, 2009-2018. Versién 3.50. Dereitos e obrigas segundo a LOPD - Resolucién de dibidas e problemas: CAU da USC

C Universidade de Santiago de Compostela
v Area de Tecnolodas de Informacidn ¢ Comunicacions
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Solicitudes Convocatoria Xeral

Presentar Solicitude

Adxunte a documentacion necesaria para cumplimentar a solicitude (formato .PDF).

Documentacion:

« Solicitude firmada por todos os membros da unidade familiar (dixitalmente ou en papel)
« Certificado de convivencia da unidade familiar expedido polo concello

« Certificado de minusvalia cualificada do/da interesado/a

« Qutros documentos segin convocatoria

Tipo Documento

Ofa solicitante declara que os datos desta solicitude son certos e que as firmas dos membros da unidade familiar son orixinales e realizadas polos seus titulares. A solicitude orixinal se lle podera requerir en calquera momento.

Completou correctamente o proceso de firma da solicitude. Prema aqui para descargar a sla solicitude firmada.

Volver a lista solicitudes

© Universidade de Santiago de Compostela, 2016-2023, version 0.1. Para a resolucion de dibidas e problemas con esta aplicacif:-n, contacte co CAU da USC.

U S C Universidade de Santiago de Compostela

Area de Tecnoloxias de Informacién e Comunicacions

REMATADO O PROCESO DE
PRESENTACION, PODERA DESCARGAR
A SUA SOLICITUDE ASINADA



AQUI PODE COMPROBAR QUE A SUA SOLICITUDE
CONSTA COMO PRESENTADA
Solicitudes Convocatoria General 2023/2024

SOLICITUDES ANO ACTUAL

Numero Campus Sector Estado Acciones

15304 Santiago de Compostela Grao Presentada (]

[+=

Mueva solicitud

@ Universidad de Santiago de Compostela, 2016-2023 version 0.1. Para la resolucion de dudas y problemas con esta aplicacion, contacte con el CAU de la USC.

U S C Universidade de Santiago de Compostela

P Area de Temoloxias de Informacién & Comunicaciéns
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